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Capitulo I

Disposicoes gerais

Clausula 1.2
Objeto

O Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual de Concurso Publico, que tem por objeto a
aquisicao de servicos de catering, com fornecimento incluido de arranjos de mesa e
atoalhados, pelo Instituto Politécnico de Lisboa (IPL), de acordo com os termos e
condicdes previstos no presente Caderno de Encargos, para a Escola Superior de
Comunicacao Social, Escola Superior de Educacao de Lisboa, Escola Superior de Teatro e
Cinema, Instituto Superior de Contabilidade e Administracao de Lisboa, Escola Superior de
Danca, Escola Superior de Tecnologia da Saude de Lisboa e Servicos da Presidéncia,
todos do IPL.

Clausula 2.2
Contrato
1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdao competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem o0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° do mesmo diploma
legal.
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Clausula 3.2
Prazo contratual
O contrato tera inicio na data da sua outorga e terminard até se esgotar o preco

contratual num limite maximo de 3 (trés) anos.

Clausula 4.2
Prazo de fornecimento
O prestador de servicos devera assegurar o fornecimento dos servicos mediante

solicitagao do Instituto Politécnico de Lisboa e dentro do prazo por este estipulado.

Capitulo II
Obrigagoes contratuais

Seccao I
Obrigacoes do prestador de servigos

Subseccao I
Disposicoes gerais

Clausula 5.2
Obrigacgoes principais do prestador de servicos

1 — Sem embargo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracao do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obrigagdes principais:

1.1 - Proceder ao fornecimento dos servicos, com inclusdao de arranjos de mesa e
atoalhados, durante o periodo da vigéncia do contrato, nos termos das clausulas 3.2 e
4.3, de acordo com o elenco de escolas constantes da clausula 1.2, sem qualquer encargo
adicional para o IPL, devendo as refeicdes ser confecionadas e transportadas em perfeitas
condicOes higiossanitarias;

1.2 — Assegurar o fornecimento dos servicos, objeto do presente procedimento, em
conformidade com as condicOes previstas nos documentos contratuais, assim como no
Codigo dos Contratos Publicos, nos regulamentos em vigor que se relacionem com os

servicos a prestar e na restante legislacdo aplicavel, incluindo, no que seja aplicavel ao
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fornecimento, as normas portuguesas e comunitarias, as especificacdes e documentos de
homologagao de organismos oficiais e as instrugdes de fabricantes, produtores, industriais
e transportadores ou de entidades detentoras de patentes;

1.3 - Disponibilizar aos servicos oficiais competentes, para efeitos de fiscalizacao, as
respetivas instalacdes, equipamentos e produtos, sendo responsavel por todas as
infracOes verificadas em matérias que, contratualmente, sejam da sua responsabilidade.

2 — A titulo acessoério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos 0os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacao dos servicos, bem como, ao estabelecimento do sistema de
organizacao necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

3- O prestador de servigos obriga-se, igualmente, a assegurar a implementagdo de
praticas que salvaguardem a protecdo do meio ambiente relativamente ao objeto e

cumprimento contratuais.

Clausula 6.2

Local do fornecimento dos servicos
O prestador de servigos devera assegurar o fornecimento dos servicos objeto do contrato
em:
a) Escola Superior de Comunicacao Social do Instituto Politécnico de Lisboa (ESCS), sita
no Campus de Benfica do IPL, 1549-014 Lisboa;
b) Escola Superior de Educacao de Lisboa, sita no Campus de Benfica do IPL, 1549-003
Lisboa;
¢) Escola Superior de Teatro e Cinema do Instituto Politécnico de Lisboa (ESTC), sita na
Avenida Marqués de Pombal, 22 B, 2700-571 Amadora;
d) Instituto Superior de Contabilidade e Administracdao de Lisboa do Instituto Politécnico
de Lisboa (ISCAL), sito na Avenida Miguel Bombarda, 20, 1069-035 Lisboa;
e) Escola Superior de Danca do Instituto Politécnico de Lisboa (ESD), sita no Campus do
ISEL, Rua Conselheiro Emidio Navarro, 1, 1959-007 Lisboa;
f) Escola Superior de Tecnologia da Saude de Lisboa do Instituto Politécnico de Lisboa
(ESTeSL), sita na Avenida D. Jodo II, Lote 4.69.01, Parque das Nagdes, 1990-096 Lisboa;
g) Servicos da Presidéncia (SP) do Instituto Politécnico de Lisboa, sediados na Estrada de
Benfica, 529, 1549-020 Lisboa.
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Clausula 7.2
Caucgao
N3o é exigivel a prestacdo de caucao, ao abrigo do disposto na al. a)do n.° 2 do artigo
88.9 do CCP.

Clausula 8.2
Seguros

1 - Para além de outros seguros obrigatorios, nos termos legais, o prestador de servigos
devera celebrar e manter em vigor, sem qualquer encargo para o Instituto Politécnico de
Lisboa, os seguintes seguros, validos até ao fim da prestacdo de servigos,
designadamente:
a) Seguro de acidentes de trabalho, conforme legislacao em vigor, abrangendo todo o
pessoal ao seu servigo na execugao da prestagao de servicos;
b) Seguro de responsabilidade civil de exploracdo, no valor minimo de €100.000,00 euros,
cujas garantias devem abranger danos patrimoniais e nao patrimoniais causados a
terceiros por atos ou omissdes decorrentes da atividade inerente a prestacao de servigos,
incluindo os resultantes de operacao de quaisquer maquinas e/ou equipamentos, e outros
danos causados pelo pessoal ou pelas pessoas sob sua direcdo, de modo a que ndo possa
ser imputada, ao Instituto Politécnico de Lisboa, qualquer responsabilidade pelo
pagamento de indemnizagoes.
2 — O Instituto Politécnico de Lisboa pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no ponto anterior, devendo o

prestador de servicos fornecé-los no prazo de 10 dias.

Subseccao II
Dever de sigilo

Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo
1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e

documentagdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Instituto Politécnico
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de Lisboa, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucao do
contrato.

2 — A informacao e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo nao podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Clausula 10.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdao de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas

coletivas.

Secgao II
Obrigacoes do Instituto Politécnico de Lisboa

Clausula 11.2
Preco contratual

1 — Pela prestagao de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Instituto Politécnico
de Lisboa deve pagar ao prestador de servicos o preco unitario da proposta adjudicada
vezes o numero de ementas servidas (estando ja incluido, no prego contratado por
ementa, o fornecimento de arranjos de mesa e atoalhados) bem como os acessdrios
disponibilizados (mesas adicionais e/ou cadeiras), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 — O preco referido no niUmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Instituto Politécnico de Lisboa,

incluindo:
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a) Acondicionamento;

b) Embalagem;

¢) Carga, transporte e descarga no local indicado para fornecimento dos servigos;

d) Responsabilidade pela carga, transporte e descarga até ao local de fornecimento dos
Servigos.

3 — O preco contratual, por Unidade Organica do Instituto Politécnico de Lisboa, nao pode
ultrapassar os seguintes valores:

a) Escola Superior de Comunicacdo Social (ESCS) — €3.821,14 (trés mil oitocentos e vinte
€ um euros e catorze céntimos);

b) Escola Superior de Educagdo de Lisboa (ESELX) - €5.000,00 (cinco mil euros);

¢) Escola Superior de Teatro e Cinema (ESTC) — €1.500,00 (mil e quinhentos euros);

d) Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de Lisboa (ISCAL) — €9.040,00
(nove mil e quarenta céntimos);

e) Escola Superior de Danga (ESD) — €500,00 (quinhentos euros);

f) Escola Superior de Tecnologia da Saude de Lisboa (ESTeSL) — €3.000,00 (trés mil
euros);

g) Servicos da Presidéncia (SP) — €79.760,16 (setenta e nove mil setecentos e sessenta

euros e dezasseis céntimos).

Clausula 12.2

Preco Base
1 - O preco base para a aquisicao de servicos é de €102.621,30 (cento e dois mil
seiscentos e vinte e um euros e trinta céntimos).
2 — Nos termos do n.° 1 do artigo 47.° do Cddigo dos Contratos Publicos, o preco base
consiste no preco maximo que a entidade adjudicante se dispe a pagar pela execucado de
todas as prestagOes que constituem o objeto do contrato.
3 — O preco base indicado no ponto 1. ndo inclui IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 13.2
Condicoes de pagamento
1 — As quantias devidas pelo Instituto Politécnico de Lisboa, nos termos da clausula
anterior, devem ser pagas no prazo de 30 dias apds a rececao pelo Instituto Politécnico
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de Lisboa das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da
obrigacao respetiva.

2 — Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a
confirmacao da prestagao de todos os trabalhos a desenvolver pelo prestador de servigos
ao abrigo do contrato.

3 — Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico de Lisboa, quanto aos
valores indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito,
os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

4 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao
pagas através de transferéncia bancaria.

Capitulo III

Penalidades contratuais e resolucao

Clausula 14.2
Penalidades contratuais

1 — Para efeitos do disposto no artigo 329.° do Cédigo dos Contratos Publicos, considera-
se que o Instituto Politécnico de Lisboa pode aplicar penalidades de carater pecuniario,
como sangao contratual, no valor de €100,00 (cem euros) por cada dia de incumprimento
do prestador de servigos, atentos os limites constantes nos n.%s 2 e 3 daquela disposicao
legal.

2 — O Instituto Politécnico de Lisboa pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo
do contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

3 — As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Instituto

Politécnico de Lisboa exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 15.2

Forca maior
1 — Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a nado realizagdo exata e pontual das prestacdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as

circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
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afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdao do contrato e
cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 — Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagles, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como, a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou
onus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servicos cuja
causa, propagacao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos nao devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forga maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Clausula 16.2
Resolucao por parte do Instituto Politécnico de Lisboa
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o Instituto
Politécnico de Lisboa pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso do
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prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que Ihe
incumbem, designadamente, as constantes da clausula 5.2 e das especificagdes técnicas
do presente Caderno de Encargos.

2 — O direito de resolugao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragao
enviada ao prestador de servicos e nao determina a repeticdo das prestacdes ja
realizadas, a menos que tal seja determinado pelo Instituto Politécnico de Lisboa.

3 — A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizacao que caiba ao Instituto
Politécnico de Lisboa nos termos gerais de direito.

4 — O Instituto Politécnico de Lisboa reserva-se o direito de resolver o contrato,
designadamente, nas situagdes de:

a) Reiterada deficiéncia ou ma qualidade dos servicos prestados;

b) Interrupgao reiterada da prestacdo de servigos por facto imputavel ao prestador de
Servigos;

¢) Pratica de atos dolosos ou negligentes que alterem o bom estado de conservacao das
instalacOes;

d) Obstrucao a atuagao do servigo ou entidade a quem compete a inspecao;

e) Oposicao reiterada ao exercicio da fiscalizacdo ou repetida desobediéncia as
determinacdes do contraente publico, ou ainda, sistematica inobservancia das leis e
regulamentos aplicaveis a prestacdo de servigos;

f) Nao cumprimento, por parte do prestador de servicos, de todas as obrigacdes relativas
a protegao social, prestacao e condicbes de trabalho do pessoal afeto a execucdo do
servico, nos termos da legislagao aplicavel;

g) Insolvéncia do prestador de servicos;

h) Quebra do sigilo a que o prestador de servigos esta sujeito nos termos definidos na

cladusula 9.2 do presente Caderno de Encargos.

Clausula 17.2
Resolucao por parte do prestador de servigos
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o prestador de
servicos pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja
em divida ha mais de seis meses ou quando o montante em divida exceda 25% do preco

contratual, excluindo juros.
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2 - Nos casos previstos no numero anterior, o direito de resolucdao pode ser exercido
mediante declaracao enviada ao Instituto Politécnico de Lisboa, que produz efeitos 30
dias apds a rececao dessa declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigacdes em
atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3 - A resolucdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores nao determina a repeticao
das prestacOes ja realizadas pelo prestador de servicos, cessando, porém, todas as

obrigacOes deste ao abrigo do contrato.

Capitulo IV

Resolugao de litigios

Clausula 18.2
Foro competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia
do Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renlncia a qualquer outro.

Capitulo V
Disposicoes finais

Clausula 19.2
Subcontratacao e cessao da posicao contratual

1 - Apenas sera admitida a subcontratacao e a cessao da posicao contratual do prestador
de servigos nos termos do disposto nos artigos 316. °© a 324. ° do Cddigo dos Contratos
Publicos.

2 — Sem prejuizo do disposto em matéria de cessdo da posicao contratual e de
subcontratacdao, incumbe ao prestador de servicos a exata e pontual execucdao das
prestacOes contratuais, em cumprimento do convencionado, nao podendo este transmitir

a terceiros as responsabilidades assumidas perante o Instituto Politécnico de Lisboa.

Clausula 20.2
Outorga do Contrato
O contrato referente ao presente procedimento sera reduzido a escrito, nos termos do

disposto no n.° 1 do artigo 94.° do Cddigo dos Contratos Publicos.
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Clausula 21.2
Comunicagoes e notificacoes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagOes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, constante(s) no contrato.
2 — Qualquer alteragao das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 22.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 23.2
Legislacao aplicavel
O presente procedimento pré-contratual publico rege-se pela Lei Portuguesa,
designadamente, pelo Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro.
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ESPECIFICACOES

EMENTAS:

REFEICAO

Ementa 1

P3o, manteigas e azeitonas

Sopa

1 PRATO QUENTE com opcao vegan sem gluten, peixe, carne

(Os pratos sao acompanhados de saladas)

SOBREMESA Fruta e Doces

BEBIDAS: Aguas (garrafas de vidro); Vinho, Refrigerantes, Sumo Natural e Café

Ementa 2

P3o, manteigas e azeitonas

Entrada com opgdo vegan sem glaten

Sopa

2 PRATOS QUENTES com opgao vegan sem gluten, peixe, carne

(Os pratos sao acompanhados de saladas)

SOBREMESAS Fruta e Doces

BEBIDAS: Aguas (garrafas de vidro); Vinho, Refrigerantes, Sumo Natural e Café

Ementa 3

P3o, manteigas e azeitonas

Entrada com opgdo vegan sem gliten

Sopa

1 PRATO QUENTE com opcao vegan sem glaten, peixe, carne

(Os pratos sao acompanhados de saladas)

SOBREMESA Fruta e Doces

BEBIDAS: Aguas (garrafas de vidro); Vinho, Refrigerantes, Sumo Natural e Café
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COFFEE BREAK

Ementa 4

Bebidas

Aguas (garrafas de vidro); sumos; cha e café

Salgados (4 variedades salgados, incluindo vegan sem gluten)

Doces e espetadas de fruta (4 variedades)

COCKTAIL

Ementa 5

Bebidas

Aguas (garrafas de vidro); Gin; Porto ruby; Martini; Moscatel; Vinhos; Cerveja c/s alcool;
Sumo; Refrigerantes

Salgados (10 variedades de salgados, incluindo vegan sem glaten) Mesa de Queijos
acompanhados com Tostas, Bolachas e pao Doces e espetadas de fruta (5 variedades)

Ementa 6

Bebidas Aguas (garrafas de vidro); Porto ruby; Martini; Moscatel; Vinhos; Cerveja c/s
alcool; Sumo; Refrigerantes

Salgados (5 variedades de salgados, incluindo vegan sem gluten)

Doces e Espetadas de Fruta (5 variedades)

PORTO DE HONRA
Ementa 7

Bebidas Aguas (garrafas de vidro); Porto ruby; Porto seco; Madeira seco; Moscatel;
Vinhos
Doces e Fruta (incluindo vegan sem gluten)

O fornecimento do servigo podera dar-se em modo volante e/ou sentado para grupos até
20 pessoas (exclusive), de 20 a 60 pessoas e/ou mais de 60 pessoas.

O fornecimento do servigo inclui arranjos de mesa e toalhas.
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LUNCH BOX

Ementa 8

1 Bebida: agua (garrafa de vidro); néctar

1 Refeicdo completa de merenda, com opcao vegan sem gldten, peixe, carne
1 Acompanhamento: Batata frita ou salada

1 Sobremesa: pega de fruta ou salada de fruta ou doce

Acessorios
¢ Mesas adicionais;
¢ Cadeiras.
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